博士研究生学业档案个人存档清单
学 号：                  姓 名：                    

	环节名称
	成绩分制
	成绩录入时限
	材料名称
	存入个人学业档案要求
	存入个人学业档案情况记录（填写完成次数）

	
	
	
	
	
	第1学年
	第2学年
	第3学年
	第4学年
	第5学年

	
	
	
	
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十

	1.科研育人专题
	二级制
	第2学期6月
	《研究生科研育人专题报告》
	完成报告后，填写报告表并存档；

第2学期6月按学院通知将PDF电子版，以“学号+科研育人专题”命名，提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.学术活动
	等级制
	第7学期12月
	《博士研究生参加学术报告活动记录》
	每次完成学术报告后填写记录表并存档；

每年12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+学术活动”命名，提交至学院
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	总数（）跨学科（）
本人主讲
（）
	
	
	

	3.课题组研讨活动
	等级制
	第7学期12月
	《博士研究生课题组研讨活动记录》
	每次课题组研讨后填写记录表并存档；

每年12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+课题组研讨”命名，提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.文献阅读与评述
	等级制
	第5学期12月
	《博士研究生文献阅读与评述记录》
	每学期整理并存档；

每年12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+文献阅读与评述”命名，提交至学院
	总数（）外文（）
	总数（）外文（）
	总数（）外文（）
	总数（）外文（）
	
	
	
	
	
	

	5.国内外学术会议
	等级制
	第7学期12月
	《工程博士研究生工程实践活动记录表
》
	每次课题组研讨后填写记录表并存档；

第7学期12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+工程实践”命名，提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.工程实践（工程博士）
	二级制
	第7学期12月
	《博士研究生国内外学术会议报告登记表》
	每次学术报告后填写记录表并存档；
第7学期12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+国内外学术会议”命名，提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.论文开题
	二级制
	第4学期6月
	《博士研究生选题报告》《博士研究生选题报告会记录表》
	完成论文开题后存档；
第4学期6月将纸质版和PDF电子版（以“学号+选题报告”命名）提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.年度考核
	——
	第5学期12月

第7学期12月
	《博士研究生年度考核报告》《博士研究生年度考核报告会记录表》
	完成论文年度考核后存档；
第5学期12月和第7学期12月按学院通知将纸质版和PDF电子版（以“学号+20XX年度报告”命名）提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 国际访学
	——
	第7学期12月
	《博士研究生国际访学学分认定表》
	第7学期12月按学院通知将PDF电子版，以“学号+国际访学”命名，提交至学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.“PDF电子版”是研究生对导师/学院签字盖章后的纸质文档进行拍照形成的电子版文档。
2.研究生培养计划和修完所有课程成绩单（无需盖章）自行存入个人档案盒。
博士研究生各培养环节时间的指导性示意表
	 学制类型
	培养过程
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	第四学年
	第五学年

	
	
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	第五学期
	第六学期
	第七学期
	第八学期
	第九学期
	第十学期

	4年学制
博士生

硕博连读生

工程博士
	课程学习
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	科研育人专题
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	学术活动
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　

	
	课题组研讨活动
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	文献阅读与评述
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	工程实践（工程博士）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	国内外学术会议
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	论文开题
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	年度考核
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　

	
	论文答辩
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　

	5年学制
直博生
	课程学习
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	科研育人专题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　

	
	学术活动
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	课题组研讨活动
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	文献阅读与评述
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	国内外学术会议
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　

	
	论文开题
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	

	
	年度考核
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　

	
	论文答辩
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


完成进度要求：“学术活动”、“课题组研讨活动”和“文献阅读与评述”环节，每学期完成的次数应不低于本专业要求的总次数的学期平均数，例如，某专业“学术活动”要求研究生参加学术报告20次，每学期应至少完成3次（总次数20/学期数7）。
