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(二) 学生申请 

1.学生登录学生工作管理信息系统个人后台，进入“学生评优管理”模块，选择需要申请的荣誉称号类型和种类，点击“申请”； 
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【注意事项】 

（1）只有班级班长的“学生评优管理”才会出现“集体荣誉”的申请模块，因此班级申请集体荣誉时需先设置班级班长。 

（2）学生申请“集体荣誉”时，不作集体荣誉种类（忠忱班集体、先进班集体、特色班集体）选择，只提交申请，待学院层面审批时，为班级评定集

体荣誉种类。 

（3）辅导员登录学生工作管理信息系统个人后台，进入“学生基本信息”模块，选择“班级信息”，选择相应班级，设置班长。 

以下为“设置班长”界面 

 

2.按照荣誉称号申请页面提示，如实填写信息并提交； 

【注意事项】 

（1）以下申请信息将直接调用学生工作管理信息系统中学生填写的参评学年的扩展信息（需为辅导员审核通过的扩展信息）。请学生在申请荣誉称号

前，及时进入“学生信息管理”模块，完善个人扩展信息并由辅导员审核，以便申请荣誉称号时调用数据。 

（2）建议学生获得荣誉、获奖时，及时登录学生工作管理信息系统进入“学生信息管理”模块，填写个人扩展信息（注意填写正确的获奖学年，详见

下图），辅导员及时审核。避免在评奖季，学生集中添加扩展信息，导致系统混乱，延长荣誉称号审批时间。 
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3.如荣誉称号种类申请错误，在辅导员审核前（即状态为“待辅导员审核”），可直接调整荣誉称号或撤销申请，重新申请其他荣誉称号； 

 

4.如需打印纸质申请审批表，提交申请后点击“打印”并导出 PDF格式，自行打印，具体见下图： 
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5.提交申请后，可在“学生评优管理”模块或“流程监控”模块，查看申请的状态与进度，具体见下图： 

“学生评优管理”模块： 

 



 
 

“流程监控”模块
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： 

 
 

  

 

 

1.辅导员登录学生工作管理信息系统个人后台，进入“学生评优管理”模块，点击学生学号，进入学生申请页面，仔细核对学生申请信息真实性及参评

资格，进行“审批通过”/“审批打回”/

(二) 辅导员审核

“调整奖项”的操作；
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