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◆系统推荐使用 Google Chrome 浏览器 

◆功能描述：设置教师申请导师任职资格需编辑的内容，并据此进行审核 

◆主要流程：研究生院配置基础信息->导师填写申请 -> 逐级单位审核 

 

一、登录界面 

（一）校内登录 

第一步：进学校主页 https://www.swjtu.edu.cn/——点击进入“一网通办”，用统一身份

认证（10位职工号；校外导师为 WD+）登录； 

 

 

 

第二步:进入研究生系统 

 

 

 

第三步：搜索服务名称“导师遴选”，点击“导师遴选系统”即可进入。 



 

 

（二）校外（VPN）登录 

第一步：进学校主页 https://www.swjtu.edu.cn/——点击右上角“快速链接”下的 “交

大 VPN”  

第二步：用统一身份认证（10位职工号；校外导师为 WD+）登录； 

第三步:进入研究生系统 

 

 
 

第四步：搜索服务名称“导师遴选”，点击“导师遴选系统”即可进入。 

 



 

（三）校外兼职导师申请 

1.校外导师注册应用 

注册地址： 

https://one.swjtu.edu.cn/gsapp/sys/xwdszcappswjtu/entrance/index.do?t_s=1654739521853 

2.校外人员申请注册 

功能描述：首次进入前校外人员申请注册，获取登录账号和密码 

主要流程：校外导师发起申请注册->院系秘书审核 ->获取账号密码后可登录系统 

 

 

2.1 校外人员注册申请： 

注意：填写本人基本信息，手机号码及电子邮箱便于院系秘书告知账号及密码，

本人提交申请后也可联系申请学院院系秘书审核获取账号及密码。 

https://one.swjtu.edu.cn/gsapp/sys/xwdszcappswjtu/entrance/index.do?t_s=1654739521853


 

2.2 校外人员登录 

登录地址： 

https://one.swjtu.edu.cn/gsapp/sys/xwdszcappswjtu/entrance/index.do?t_s=1654739521853 

 

 

输入账号及密码登录导师遴选系统 

账号：职工号 

密码： 

① 身份证号长度为 15 位时：密码为 身份证号  后六位 

② 身份证号长度为 18 位时： 密码为 身份证号第 12 位至 17 位 

③ 未填写身份证号：职工号+00 

 

 

 

https://one.swjtu.edu.cn/gsapp/sys/xwdszcappswjtu/entrance/index.do?t_s=1654739521853


二、 操作界面（功能操作流程） 

1. 教职工端功能 

1.1 首页 

【使用场景】教职工进入系统后，可以看到自己的导师基本信息、个人数据、教学管理和指

导学生情况等。 

 
【操作说明】 

①点击“我的数据”对应的数字，可以查看自己的个人数据。 

②点击“详情”，可以查看自己的导师相关所有信息，包含基本信息、身份信息、个人数据。 

③点击“导师任职资格申请”，打开导师资格申请页面。 

1.2 导师任职资格申请 

【使用场景】全校教职工用户都可以申请新增导师；国内外公认的高层次人才可申请人才通

道。 

 

 

【使用场景】可查看学校（研究生院）或各分委会（学院）遴选办法； 



 

【操作说明】 

①新增申请：填写完整“申请信息、基本信息、申请数据、确认并提交”4个步骤，提交后，

下一步由申请学位类别对应的院系秘书进行审核。 

②人才通道，国内外公认的高层次人才可申请人才通道，申请后，只需对应的院系秘书审核、

学位办审核。 

1.3 新增申请 

a . 进入导师任职资格申请界面后，点击【新增】 

 

b .  选择要申请的导师类别，并填写其对应的招生培养单位等相关信息，点击【保

存并下一步】 

 

注：已申请的导师类别不会显示在新增页面中 

c .  维护基本信息和学历学位信息（*标注为必填），完成后点击【下一步】 



 

d . 根据左侧栏显示数据项，维护并检查学校规定的导师申请数据，完成点击【下

一步】 

 

e . 按照灰字提示与自身真实情况填写主观陈述，点击【下一步】 

 

f . 确认并提交  



 

g．查看/打印简况表 

①查看简况表 

 

 

 

 

 

②.打印简况表 

 



 

2. 院系秘书、分委会秘书 

2.1 分委会/院系遴选办法公布   

【使用场景】配置遴选办法—院系遴选办法管理 

注：分委会可新增对于所管理的院系配置院系遴选办法；院系只能配置本学院的院系遴选办

法。 

 

 



 

2.2 导师遴选申请审核 

2.2.1 院系、分委会秘书审核 

审核流程：导师申请→院系审核→分委会审核→学位办审核 

 

① 新增身份审核： 对申请本院系导师身份的教师进行审核。 

② 人才通道审核：对申请本院系人才通道的新教职工进行审核。 

 

【使用场景】教师申请本院系导师，需经院系、分委会秘书审核。 

批量审核：批量审核人员记录。 

操作：勾选人员记录，对所选人员批量审核通过/不通过/退回操作，且所选人员的结论和意

见完全一致。 



 
单条审核：对单独的人员记录进行审核 

操作：勾选人员记录，对所选人员逐个给出院系/分委会审核结果和审核意见，审核意见与

审核结论不一致。 

 

 

 


