
西南交通大学第二、三课堂课程审核流程及标准（开课规范）

一、确认课程是否属于负面清单

不予通过负面清单

不予审核原因 举例说明 正确开课方式

同一课程的不同参与

类型选课通道

1、企航·青年志社会实践活动（参与者）

2、“礼赞七十载、奋进新时代”庆祝中华人民共和

国成立七十周年趣味游园活动(工作人员)

同一门课程不必开设多个选

课通道，在学时说明中清楚说

明不同参与类型所获学时即

可。

课程容量达到上限或

课程结束后的二次选

课通道

1、“寝室风采大赛”宣讲会（工作人员及补录）

2、茅以升学院优秀班集体评选（补录）

3、【补报名】三走活动“荧光夜跑”

开课时请正确预估活动期望

参与人数，通过校审前仍可修

改，非特殊情况通过校审后不

可再做补录或修改。

课程名称指向不明的

课程

1、心理研究与咨询中心

2、职业规划

3、 “青春梦想，砥砺前行”

课程名称需有明确指向性，言

简意赅指明课程主题、开展方

式等。

班级、部门或组织的

常规工作、日常会议

或内部培训、值班

1、办公室例会

2、青协部门会议

3、班团支部团课

4、新闻中心记者团部员培训

5、邮局值班

一般不予开设第二课堂

学生组织内部招新宣

讲会、见面会等形式

较为单一的课程

1、青协第一次全体

2、团委见面大会

一般不予开设第二课堂，此

外，总结表演、素质拓展等活

动内容较为丰富的课程可以

开设第二课堂

直接或间接重复申请

的课程

1、学院 2018年度求职技能培训（二）

（与《2018年度求职技能培训（一）》时间相同）
一般不予开设第二课堂

一系列递进类课程的

重复开课、过于频繁

用一类别项目或活动

中某一环节单独开课

1、新生杯篮球赛季军诞生赛（与《新生杯篮球

赛冠军角逐赛》为同系列课程，只需用不同参与

类型区分）

2、书记上架第 8周（后续设立 9、10、11、12、
13共 6次项目）

3、寝装大赛宣传环节（限工作人员）

系列竞赛、活动类课程只需开

设一门课程，学时说明中说明

清楚参与不同阶段所获学时，

学生选课时备注在“其他”参
与类型中即可。每个阶段课程

的时间、地点可在流程安排中

统一说明，或通过导出学生名

单获取联系方式，通知到每一

位选课同学。



二、课程详情页信息核对

1、课程名称：课程名称的命名要简洁准确、有指向性，尽量能够体现活动主题

与开展方式。

2、图片：图片的选择要求能够表现活动特色，最好为海报等包含课程名称的图

或往期活动现场图，并且图片要按规定格式（550*350px）上传，未出现压缩变

形的情况。

3、学时：课程学时按照 1小时对应 1学时的原则合理选择。讲座、答辩、比赛、

会议、演出等活动中观众的学时一般为正常学时的一半，即一次 2小时内的讲座

给定 1学时。

4、学时说明：需说明清楚各个参与类型的学时，可给出课程学时的给定要求。

如果想要增设其他参与类型，需在学时说明中说明清楚，学生选课时选择“其他”

进行备注。

5、课程容量：课程容量要按照现场实际容量选择。

6、首次上课时间、课程结束时间：填写真实正确的时间，分钟个位数取 0 或 5。

首次上课时间最早可以设置在 5 天后，设置时请依据实际情况正确设置。

7、开始选课时间、结束选课时间：合理选定选课起止时间，若要导入名单，可

设置选课时间为 1分钟。

8、选课限制：当课程面向对象有所限制时，注意填写选课年级、学院。

9、课程简介：简介内容充实、完整，能够表明活动目的、特色及要求等。

10、活动流程/主讲人简介/赛程安排：填写时要求具体完整，帮助选课者了解课

程内容，也是判定学时设置是否合理的依据。



*注意：

1、请学院团委书记（学工组账号）进行院审时根据上述流程与标准把关，如有

问题及时通知开课教师修改。

2、课程在通过院审后，通过校审前，团委书记和开课教师均可修改所有课程信

息，如有修改，请修改后请联系学院团委书记审核通过；通过校审的课程，教师

和团委书记只能修改部分信息，如需修改课程名称、学时、地点、类别、课程开

始与结束时间、选课开始与结束时间、退课期限的信息，请填写《第二、三课堂

课程信息修改申请表》发送至指定邮箱 swjtudektxmb@126.com 。

3、对于课程开始时间，教师最早可开设 5 天后的课，请老师们注意开课限制提

前开课；课程通过校审前，学院团委书记可修改课程开始时间，最早可修改至即

刻起 24h 后，如有紧急课程需临时开设，课程开始时间距开课时间少于 5 天，教

师可先设置正确的课程开始与结束时分，将日期选在可选范围内的某一天，再联

系学院团委书记修改日期并通过院审；学院团委书记最早可审核课程开始时间在

3 天后的开课，若开始时间距审课时间少于 3天则无审核权限，请各位团委书记

注意及时审核课程。

mailto:swjtudektxmb@126.com


西南交通大学第二、三课堂课程开课示例

一、课程情况介绍

1、 课程名称：命名要简洁准确、有指向性，尽量能够体

现活动主题与开展方式。

2、图片：能够表现活动特色，最好为海报等包含课程名

称的图或往期活动现场图，并且图片要按规定格式

（550*350px）上传，未出现压缩变形的情况。

3、首次上课时间、课程结束时间：填写真实正确的时间，

分钟个位数取 0 或 5，首次上课时间最早可以设置在 5



二、课程简介

三、活动安排

课程简介：内容尽量充实、完整，除了课程的简单介绍

外，最好能够表明活动目的、特色及要求等。

活动安排：可按流程（时间段）进行分点罗列，说明活

动过程中的注意事项等。


